NAVODILA ZA IZDELAVO  SEMINARSKE NALOGE
Program: 
TRGOVEC

Predmet:   
NARAVOSLOVJE S POZNAVANJEM BLAGA

Seminarska naloga je sestavni del zaključnega izpita, zato zahteva obilo resnega, vestnega in samostojnega dela. Je rezultat znanja, ki ste ga pridobili v šoli in izven nje. S seminarsko nalogo dokažete določeno raven teoretičnega znanja, sposobnosti povezovanja le-tega s praktičnimi znanji in sposobnost uporabe strokovnih virov pri pisni obravnavi teme. Vključujte tudi lastne ideje, misli in spoznanja.
Sestavni deli seminarske naloge
1. NASLOVNA STRAN: vsebuje podatke o šoli, izobraževalnem programu, šolskem letu. Navedeni morajo biti: naslov naloge, ime in priimek avtorja, ime in priimek mentorja ter kraj in datum nastanka naloge.
Primer:
	Ljudska univerza Velenje
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NASLOV 
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Kraj, datum




2. KAZALO:
izdelajte na koncu, ko bo seminarska naloga že v čistopisu. Najprej kazalo strani, nato sledijo še kazala slik, tabel, prilog.
Primer:

1. Uvod

str….


 
2. Koža


str….


2.1 Sestava kože
str….



2.2 Naloga kože
str….



3. Sončenje

str….



4. Zaključek

str….



5. Zahvala

str….



6. Viri in literatura
str….



7. Priloge

str….

3. UVOD: je pomemben del seminarske naloge, kjer opišete temo naloge, si postavite cilje in opredelite problem. 

4. VSEBINSKI DEL NALOGE: je temeljni del seminarske naloge, kjer podrobneje razdelate naslovno temo. Zajema teoretične osnove (iz literature) ter vašo analizo teme, tako da pridete do končnih ugotovitev. Spremljajte in vključujte aktualne novosti, opravite ankete in eksperimente. Vsebino razdelite na poglavja in podpoglavja, kar upoštevajte pri izdelavi kazala. V vsebinski del lahko vključite slike, grafe, tabele, skice, če je to za nalogo smiselno ter je s tem bolj povezana in pregledna. Slikovno gradivo naj bo urejeno (ne zgolj reklamno gradivo) in opremljeno s primernim komentarjem. Če je slikovno gradivo pobrano iz tuje literature oz. reklamni material tujih proizvajalcev, morajo biti podnapisi obvezno v slovenskem jeziku.
Vsebinski del naj obsega 10 do 15 tipkanih strani, tako da skupaj z uvodom, zaključkom in zahvalo obsega okoli 15 do 20 polnih strani A4 formata V ta obseg strani ne štejemo prilog in slikovnega gradiva, ki jih sicer lahko vstavite med tekst ali pa jih priložite na konec naloge. Strani začnete številčiti od uvoda naprej. Tabele morajo biti oštevilčene in imeti jasen naslov. Slike, risbe, fotografije in grafikoni morajo biti oštevilčeni in imeti jasen naslov oz. podnapis.

Primer:

Slika 1:  Predelava mleka



Tabela 1:  Sestava kravjega mleka

5. ZAKLJUČEK: zajema povzetke naloge, komentar doseženih ciljev in odprte probleme.
6. ZAHVALA: prav je , da se zahvalite vsem, ki so vam pomagali pri izdelavi naloge.
7. VIRI IN LITERATURA: uporabljajte domače in tuje strokovne knjige, članke, revije, pravilnike, standarde, interna gradiva podjetij, statistične publikacije, internet, ustne vire. Navedite vsaj 5 uporabljenih virov. Uporabljeno literaturo in vire navedite po abecednem redu.
Pri samostojnih delih (knjige, skripta)

1. Priimek in ime avtorja

2. Naslov dela

3. Ime založbe

4. Kraj

5. Letnica izida

6. Navedba strani, od koder je bila vsebina povzeta

Primer:
  Norman J. : Testenine. Mladinska knjiga, Ljubljana 1993, str. : 30 - 32.

Pri člankih, revijah in časopisih

1. Priimek in ime

2. Naslov članka

3. Naslov časopisa ali revije, kjer je članek objavljen

4. Kraj izida publikacije

5. Letnik

6. Letnica izida

7. Številka

8. Navedba strani

Primer:
  Zupan V.: Sodobna tekstilna vlakna v gradbeništvu, Življenje in tehnika, Ljubljana, 49

                 (1998/01), str. : 44 – 47.

Internet:
1. Naslov internetne strani

2. Datum

9. PRILOGA – ZBIRKA VZORCEV: naj  bo estetsko izdelana v primerni embalaži in skladna z vsebino naloge. V prilogo vključite tudi ustrezno urejeno slikovno gradivo, grafe, pravilnike ipd. 
OSNOVNA TEHNIČNA NAVODILA ZA IZDELAVO NALOGE:
· Naloga mora biti natipkana na list formata A4. 

· Robovi: levi rob 3 cm, desni 2 cm, zgornji 2 cm in spodnji rob 2 cm.
· Velikost pisave 12, podnaslovi in naslovi  velikosti od 12 do 16.
· Razmak med vrsticami naj bo enojen. 
· Naloga naj obsega 15 – 20 strani teksta.

· Številčenje strani se prične z uvodom.
· Razpredelnice, slike, fotografije, grafi morajo biti oštevilčeni in imeti naslov oz. podnapis.
· Naloga naj bo vezana s spiralo.
· Naloga mora biti jezikovno ustrezna.  

Seminarsko nalogo je potrebno oddati v enem izvodu vaši organizatorki izobraževanja na Ljudski univerzi Velenje do dogovorjenega datuma. Oddajo potrdite s podpisom. 

Pri zaključnem izpitu iz predmeta NARAVOSLOVJE S PONAVANJEM BLAGA se ocenjuje:

· seminarska naloga (vsebina, oblika, struktura, uporabna vrednost naloge),
· zagovor seminarske naloge, ki obsega  kratko predstavitev naloge in odgovore na 3 vprašanja, ki so vezana na vsebino seminarske naloge.
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